N TOSaS

Niveau : FONDAMENTAUX

pIEECA

FICHE PEDAGOGIQUE

DUREE : 2 jours (14 heures)

Objectifs :

o
*

*

Maitriser le paramétrage de son

environnement PowerPoint.

¢ Utiliser toutes les options du logiciel en
matiére de diffusion et de publication
afin d’optimiser les contenus de la
présentation

s Optimiser la  présentation  des
informations.

¢ Créer des tableaux de différents styles
pour illustrer et étayer sa présentation.

e Insérer et modifier tout type d’objet

dans un document ainsi que pour gérer

les effets de transition des diapositives.

Optimiser le rendu d’une présentation

en utilisant l'intégralité des fonctions

avancées sur chaque diapositive.

¢

7
*

Prérequis

Avoir le niveau PowerPoint Niveau Basique,
opérationnel et avancé

Public

Tout public

CERTIFICATION TOSA : POWER POINT NIVEAU EXPERT
(Score TOSA 876 a 1000)

Programme :

- Maitriser 'onglet Développeur
- Ouvrir et d’enregistrer une présentation avec macro

- Personnaliser I'affichage d’une présentation
- Personnaliser I'enregistrement automatique

- Créer et de gérer des diaporamas personnalisés
- Diffuser un diaporama en boucle
- Maitriser I'ensemble des formats de fichiers PowerPoint
- Créer une vidéo de présentation

- Connaitre les outils de protection

- Fusionner et de comparer 2 présentations

Utiliser les outils de police experts

- Insérer une équation

- Utiliser de maniere exhaustive les options de collage spécial
- Gérer les options de correction orthographique

- Maitriser les fonctionnalités du mode Plan

- Insérer un arriere-plan dans un tableau
- Maitriser le panel des options de style de tableau

- Modifier les formes en mode Modifier les Points

- Utiliser toutes les options de retouche d’'image et de rognage

- Utiliser les fonctions avancées de positionnement et d’alighement
- Gérer tous les paramétres audios, vidéos et minutage d’une

présentation

- Gérer entierement les dispositions des diapositives

- Utiliser plusieurs masques dans une présentation

- Modifier et réappliquer une disposition de diapositives
- Gérer les themes, jeux de police et jeux de couleurs

- Diffuser les thémes et les modeéle

Travaux pratiques :

- Manipulation de logiciels

- Activités interactives dans I'environnement du logiciel
PowerPoint (relier, glisser déposer, cliquer sur zone, listes
déroulantes, etc.), QCM et exercices de mises en situation
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Evaluation :

Test adaptatif TOSA
QCM, manipulation de logiciels
Scoring mathématique IRT
(Item Response Theory)
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Moyens pédagogiques

Diaporama d’animation
Support stagiaire

10 ordinateurs

- Consommables

Pédagogie active et participative

Support travaux pratiques (atelier)

Organisme de formation Contact Type de document Date de validation
SIMORGH FORMATION GUADELOUPE : Immeuble MAGIC 2 JARRY 97122 BAIE MAHAULT Fiche péd )
GFCA 0690 473273 Iche pedagoglque 07/2022

SITE INTERNET : www.groupe-formateurs.fr

Qualiopi»

processus certifié
= 3 REPUBLIQUE FRANGAISE

La centification qualité a été délivrée au titre de la catégorie d'action suivante :
AGTIONS DE FORMATION



